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Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

I. Uvodni ustanoveni

Smérnice k zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu obce HorouSany (délejen ,,smérnice*)
upravuje postup obce Horousany jako zadavatele podle ust. § 4 odst. 1 pism. d) zdkona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon™),
pii zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zdkona, tj. vetfejnych
zakazek, jejichz predpoklddand hodnota je rovna nebo nizs$i v pfipad¢ vetejné zakazky na
dodavky nebo na sluzby ¢astce 3 000 000,- K¢ bez DPH nebo v ptipadé veiejné zakazky na
stavebni prace ¢astce 9 000 000,- K¢ bez DPH.

II. Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejné zakdzky malého rozsahu neni obec v souladu s ustanovenim § 31 zdkona povinna
zadévat v zaddvacim fizeni podle zdkona, je vSak povinna vzdy dodrzet zasady uvedené
v ustanoveni § 6 odst. 1 az 3 zakona, tj. zejména zakladni zasady transparentnosti, pfimérenosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Za ucelem plnéni uvedenych zdsad pro zadavani
vetejnych zakdzek malého rozsahu stanovi tato smérnice nasledujici postup.
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. Verejna zakazka malého rozsahu, jejiz hodnota je niZSi nebo rovna ¢astce 500 000,- K¢ bez

DPH (1. kategorie)

Dodavatele vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie miZe vybrat starosta/starostka,
pfipadné jind zastupitelstvem nebo starostou/starostkou povéfend osoba (dale jen ,,povéiena
osoba“) pfimym oslovenim konkrétniho dodavatele.

Pti zadavani vetejné zakazky I. kategorie postupuje starosta/starostka nebo povérena osoba dle
svého nejlepsiho presvédceni v zdjmu obce a vychdzi pfitom z informaci o trhu, mistni znalosti
a osobnich poznatkll a zkuSenosti; 1ze postupovat i formou primého nakupu v obchodé.


http://www.horousany.cz/

O vybraném dodavateli a zikladnich parametrech plnéni, zejména vSak cené, poda
starosta/starostka nebo povéfena osoba zpravu na nejblizSim zasedani zastupitelstva.

Pokud je hodnota vetfejné zakdzky malého rozsahu I. kategorie niZ8i nebo rovna ¢astce 100 000,-
K¢ bez DPH, nemusi starosta/starostka nebo povéfena osoba informovat zastupitelstvo obce.

. Verejna zakazka malého rozsahu, jejiz hodnota je vysSinez ¢astka S00 000.- K¢ a soucasné

niz8i nebo rovna ¢astce 1 500 000.- K¢ bez DPH (I1. kategorie)

V ptipad¢ vetejnych zakdzek malého rozsahu II. kategorie starosta/starostka nebo povéiena
osoba vyzve k predlozeni nabidky nejméné tfi dodavatele, o kterych ma vérohodné informace,
7e jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti pozadované plnéni schopni fadné
a v€as dodat, ledaze z objektivnich divodii nelze takovy pocet dodavatelt vyzvat (objektivni
divody budou stru¢né odivodnény v dokumentaci vetejné zakazky, a v takovém piipadé lze
oslovit mensi pocet dodavatelt).

Vyzva musi byt shodnd pro vSechny dodavatele. Vyzva bude zaslana elektronicky a bude
zveiejnéna na webu obce.

Obdrzené nabidky starosta/starostka nebo povéifend osoba ptedlozi zastupitelstvu obce
k posouzeni.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce.
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. Verejna zakazka malého rozsahu, jejiz hodnota je vysSi nez ¢astka 1 500 000.- K¢ bez DPH

(I11. kategorie)

V piipad¢ vetejnych zakdzek malého rozsahu III. kategorie, jejichz piedpoklddand hodnota

a) v pfipad¢ zakdzky na dodavky nebo sluzby ptesahne 1 500 000,- K¢ bez DPH a nedosahne
3 000 000,- K¢ bez DPH, a

b) v pfipadé¢ zakazky na stavebni prace presahne 1 500 000,- K¢ bez DPH a nedosahne
9 000 000,- K¢ bez DPH,

starosta/starostka nebo povérena osoba vyzve k predloZeni nabidky nejméné ti1 dodavatele,
o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti
pozadované plnéni schopni fadné a v¢as dodat, ledaze z objektivnich divodl nelze takovy pocet
dodavatelti vyzvat (objektivni divody budou struéné odivodnény v dokumentaci vetejné
zakazky, a v takovém piipadé lze oslovit mensi pocet dodavatell).

Vyzva musi byt shodna pro vSechny dodavatele. Vyzva bude zaslana elektronicky. Znéni vyzvy
obec uvefejni na profilu zadavatele. Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dni od
prvniho dne zvefejnéni.



Starosta/starostka jmenuje tfi¢lennou komisi pro hodnoceni nabidek dodavateld, sloZenou
zpravidla ze ¢lenll zastupitelstva obce. Obdrzené nabidky starosta/starostka nebo povéefena
osoba pifedlozi komisi k posouzeni. Komise piedlozi zastupitelstvu prostfednictvim
starosty/starostky nebo povétené osoby protokol z hodnoceni nabidek.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti zastupitelstvo obce.

Verejné zakazky na dodavky. sluzby a stavebni priace v pripadech, které nesnesou

odkladu, a v jinvch oduvodnénych pripadech (IV. kategorie)

Starosta/Starostka  po  telefonické  konzultaci sjednim  z mistostarostl,  nebo
1. mistostarosta/mistostarostka po telefonické konzultaci s 2. mistostarostou/mistostarostkou v
dobé nepfitomnosti starosty/starostky nebo v dob¢, kdy starosta/starostka nevykonavéa funkei,
ma pravo ve vyjimecnych piipadech (vefejné zakdzky malého rozsahu IV. kategorie)
rozhodnout bez védomi zastupitelstva o zadani zakazky malého rozsahu dodavateli piimo bez
dodrzeni vySe uvedenych postupii pro vetejné zakazky II. a IIl. kategorie, pokud je nutné
vetejnou zakdzku malého rozsahu

a) zadat urychlen¢ z diivodu havarijnich situaci, ptirodnich katastrof, bezprostiedné¢ hroziciho
vzniku Skody na majetku, nebezpe¢i z prodleni, nebo jinych okolnosti, které nesnesou
odkladu, nebo které

b) z divodu vécné souvislosti s jinou vetejnou zakdzkou se stejnym nebo obdobnym, popf.
technicky souvisejicim predmétem, realizovanou konkrétnim dodavatelem, vhodné zadat na
zédklad¢ vyzvy jednomu konkrétnimu dodavateli.

Postup pii zadavani vefejné zakdzky konkrétnimu dodavateli musi byt starostou/starostkou,
nebo 1. mistostarostou/mistostarostkou  fadn¢ zdokumentovdn (pisemnym zdznamem
obsahyjicim rozhodné okolnosti), véetné uvedeni divodii.

Pti zadavani vetejné zakazky postupuje starosta/starostka, nebo 1. mistostarosta/mistostarostka
dle svého nejlepsiho presvédCeni v zajmu obce a vychdzi ptitom z informaci o trhu, mistni
znalosti a osobnich poznatkii a zkuSenosti; 1ze postupovat i formou piimého ndkupu v obchodé.

O vybéru dodavatele a zakladnich parametrech plnéni, zejména vSak cené, poda
starosta/starostka, nebo 1. mistostarosta/mistostarostka zpravu na nejblizSim zasedéani
zastupitelstva.

III. Uverejnovani smluv a skute¢né uhrazené ceny

Pokud hodnota vetejné zakdzky malého rozsahu presahne ¢astku 1 000 000,- K¢ bez DPH, obec
jako zadavatel v souladu s ustanovenim § 219 odst. 1 pism. a) zdkona uvefejni smlouvu
uzavienou na takovou veiejnou zakazku vcéetné jejich zmén a dodatkii na profilu zadavatele, a
to nejpozdéji do 30ti dnii ode dne jejichuzavieni.



V souladu s ustanovenim § 219 odst. 3 zdkona obec uvetejni nejpozdéji do 3 meésict od splnéni
smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se
vztahuje povinnost uvetejnéni podle odst. 1 tohoto ¢lanku; u smlouvy, jejiz doba plnéni
piesahuje 1 rok, uvetejni nejpozdéji do 31. bfezna nésledujiciho kalendainiho roku cenu za
plnéni smlouvy v pfedchozim kalenddinim roce.

IV. Zavéreéna ustanoveni

Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které vznikly nebo které obdrzela v prib&hu
zaddvani verejné zakdzky malého rozsahu podle této smérnice v souladu se spisovym a
skartacnim fadem obce.

Smérnice bude uvetejnéna na internetovych strankach obce.
Otazky smérnici neupravené se fidi zakonem.

Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce HorouSany usnesenim ¢. 41/33/2025 ze dne
16. 12. 2025. K uvedenému dni tato smérnice nahrazuje Smérnici k zadavani verejnych zakadzek
malého rozsahu schvalenou zastupitelstvem obce HorouSany usnesenim €. 4/12/2023 ze dne
6.9.2023.

V HorouSanech, dne 16. 12. 2025

Tat'ana Kmentova, starostka
obec HorouSany



