Technické sluzby obce HorouSany, ptispévkova organizace
Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
I. Uvodni ustanoveni

Smérnice k zadavani vetfejnych zakazek malého rozsahu (déle jen ,,smérnice®) upravuje
postup ptispévkovych organizaci obce HorouSany jako zadavatelti podle ust. § 4 odst. 1
pism. d) zédkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisi (dale jen ,,zakon®), pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
ust. § 27 zékona, tj. vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
v pfipadé vetejné zakdzky na dodavky nebo na sluzby ¢astce 3.000.000 K& bez DPH nebo
v pripad¢ verejné zakazky na stavebni prace c¢astce 9.000.000 K¢ bez DPH.

Ptispévkovou organizaci obce HorouSany se rozumi Technické sluzby obce HorouSany,
piispévkova organizace, ICO: 23563508, se sidlem Baumanova 12, 250 82 Horousany.

Za veskeré¢ tuUkony pii zaddvani vefejnych =zakdzek malého rozsahu odpovida
reditel/feditelka ptispévkové organizace. Metodickou a kontrolni ¢innost provadi ziizovatel
(obec Horousany).

Ptispévkova organizace je pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu vézana
schvalenym rozpoc¢tem piispeévkové organizace.

I1. Verejné zakazky malého rozsahu

Veftejné zakazky malého rozsahu neni ptispévkova organizace v souladu s ust. § 31 zdkona
povinna zadavat v zaddvacim fizeni podle zékona, je vSak povinna vzdy dodrzet zasady
uvedené v ust. § 6 zakona, tj. zejména zékladni zdsady transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachézeni a zdkazu diskriminace. Za u¢elem plnéni uvedenych zasad pro zaddvani
vefejnych zakazek malého rozsahu stanovi tato smérnice nasledujici postup.

Verejna zakazka malého rozsahu, jejiZ hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 300.000 K¢
bez DPH (1. kategorie)

Dodavatele vetfejné zakazky malého rozsahu I. kategorie mlze vybrat feditel/feditelka,
piipadné jina feditelem/feditelkou povéfend osoba (dale jen ,,povéifend osoba®) pfimym
oslovenim konkrétniho dodavatele. Pti zadavani vetejné zakazky postupuje feditel/feditelka
nebo povéfena osoba dle svého nejlepsiho piesvédceni v zdjmu piispévkové organizace, pii
zohlednéni zajmu obce, a vychdzi pfitom z informaci o trhu, mistni znalosti a osobnich
poznatkii a zkuSenosti; 1ze postupovat 1 formou pfimého nakupu v obchodg.
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3. Verejna zakazka malého rozsahu, jejiZz hodnota je vvssi nez ¢astka 300.000 K¢ a

r wr

soucasné rovna nebo nizsi ¢astce 1.500.000 K¢ bez DPH (11. kategorie)

V ptipad¢ vefejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie feditel/feditelka nebo povétrena
osoba vyzve k predlozeni nabidky nejméné tii dodavatele, o kterych mé vérohodné
informace, ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti pozadované plnéni
schopni fadné a v€as dodat, ledaze z objektivnich diivodii nelze takovy pocet dodavatelt
vyzvat (objektivni diivody budou stru¢né odiivodnény v dokumentaci vefejné zakazky,
a v takovém piipadé€ 1ze oslovit mensi pocet dodavatelr).

Vyzva musi byt shodna pro vSechny dodavatele. Vyzva bude zaslana elektronicky a bude
zvetejnéna na webové strance prispévkové organizace.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti feditel/feditelka.
O vybraném dodavateli a zdkladnich parametrech plnéni poda tfeditel/feditelka pisemnou
zpravu (postai e-mailem) starostovi/starostce obce HorouSany nejpozdéji do 14

kalendainich dnti ode dne uzavieni smlouvy.

4. Verejna zakazka malého rozsahu, jejiz hodnota je vys$Si nez ¢astka 1.500.000 K¢ bez
DPH (111. kategorie)

V ptipad¢ verejnych zakazek malého rozsahu III. kategorie, jejichz predpokladana hodnota

a) v piipadé¢ zakazky na dodavky nebo sluzby piesdhne 1.500.000 K¢ bez DPH
a nedosahne 3.000.000 K¢ bez DPH, a

b) v ptipad¢ zakazky na stavebni prace piesdhne 1.500.000 K¢ bez DPH a nedosahne
9.000.000 K¢ bez DPH,

reditel/feditelka nebo povétena osoba vyzve k predlozeni nabidky nejméné tii dodavatele,
o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou =z hlediska své schopnosti, odbornosti
a zkuSenosti pozadované plnéni schopni fadné a v€as dodat, ledaze z objektivnich divoda
nelze takovy pocet dodavateli vyzvat (objektivni divody budou stru¢né odivodnény
v dokumentaci vetejné zakazky, a v takovém piipadé lze oslovit mensi pocet dodavatelit).

Vyzva musi byt shodna pro vSechny dodavatele. Vyzva bude zaslana elektronicky a bude
zvetejnéna na profilu zadavatele. Lhiita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dnti od
prvniho dne zvetejnéni.

Reditel/feditelka jmenuje tii¢lennou komisi pro hodnoceni nabidek dodavatelti. Obdrzené

nabidky feditel/feditelka nebo povéiend osoba piedlozi komisi k posouzeni. Komise
predlozi fediteli/feditelce protokol z hodnoceni nabidek.
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O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti feditel/feditelka.

O vybraném dodavateli a zakladnich parametrech plnéni podé feditel/feditelka pisemnou
zpravu (postaci e-mailem) starostovi/starostce obce HorouSany nejpozdéji do 14
kalendarnich dni ode dne uzavieni smlouvy. Pfilohou zpravy bude také protokol
z hodnoceni nabidek.

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace v pripadech, které nesnesou
odkladu, a v jinvch odivodnénych pripadech (IV. kategorie)

Reditel/feditelka po telefonické konzultaci se starostou/starostkou obce Horousany, nebo
1. mistostarostou/mistostarostkou obce HorouSany v dob¢ nepiitomnosti starosty/starostky
obce HorouSany nebo v dob¢, kdy starosta/starostka obce HorouSany nevykonava funkci,
ma pravo ve vyjimecnych ptipadech (vefejné zakazky malého rozsahu IV. kategorie)
rozhodnout o zadani zakdzky malého rozsahu dodavateli pfimo bez dodrZeni vyse
uvedenych postupt pro vetejné zakazky II. a III. kategorie, pokud je nutné vefejnou zakazku
malého rozsahu

a) zadat urychlené¢ zdivodu havarijnich situaci, pfirodnich katastrof, bezprostfedné
hroziciho vzniku $kody na majetku, nebezpeci z prodleni, nebo jinych okolnosti, které
nesnesou odkladu, nebo které

b) zdivodu vécné souvislosti s jinou vetejnou zakazkou se stejnym nebo obdobnym, popt.
technicky souvisejicim pfedmétem, realizovanou konkrétnim dodavatelem, vhodné
zadat na zéklad¢ vyzvy jednomu konkrétnimu dodavateli.

Postup pii zaddvani vetejné zakazky konkrétnimu dodavateli musi byt feditelem/feditelkou
fadné¢ zdokumentovan (pisemnym zdznamem obsahujicim rozhodné okolnosti), véetné
uvedeni divodd.

Pti zadavani vetfejné zakazky postupuje feditel/feditelka dle svého nejlepSiho presvédceni
v zajmu ptispévkové organizace, pii zohlednéni zajmu obce, a vychazi pfitom z informaci
o trhu, mistni znalosti a osobnich poznatkii a zkuSenosti; 1ze postupovat i formou piimého
nakupu v obchodé¢.

O vybraném dodavateli a zakladnich parametrech plnéni podé feditel/feditelka pisemnou
zpravu (postaCi e-mailem) starostovi/starostce obce HorouSany nejpozdéji do 14
kalendarnich dnii ode dne uzavieni smlouvy.

II1. Uverejiiovani smluv a skutecné uhrazené ceny

Pokud hodnota vefejné zakazky malého rozsahu piesahne castku 1.000.000 K¢ bez DPH,
prispévkova organizace jako zadavatel v souladu sust. § 219 odst. 1 pism. a) zakona
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uvetejni smlouvu uzavienou na takovou vetejnou zakazku vcetné jejich zmén a dodatkti na
profilu zadavatele, a to nejpozdéji do 30 dnii ode dne jejich uzavieni.

2. V souladu sust. § 219 odst. 3 zdkona ptispévkova organizace uvetejni nejpozdéji do 3
mésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni
smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni podle odst. 1 tohoto clanku;
u smlouvy, jejiz doba plnéni pifesahuje 1 rok, uvefejni nejpozdéji do 31. biezna
nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendainim roce.

IV. Zavérecna ustanoveni
1. Pfispévkova organizace uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které vznikly nebo které
obdrzela v pribéhu zaddvani vefejné zakazky malého rozsahu podle této smérnice
v souladu se zdkonem a v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem ptispévkové organizace.
2. Smérnice bude uvetejnéna na webové strance piispévkové organizace.

3. Otéazky smérnici neupravené se idi zakonem.

4. Smérnice nabyva platnosti a i¢innosti ode dne 1. 4. 2026.

5. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce HorouSany usnesenim ¢. 25/35/2026
ze dne 30. 3. 2026. Tato smérnice byla dne 30. 3. 2026 schvélena feditelem piispévkové
organizace Technické sluzby obce HorouSany, piispévkova organizace.

V HorouS$anech, dne 31. 3. 2026

Tat’ana Kmentova, starostka
2
obec Horousany

Lukas Beran, reditel
Technické sluzby obce Horousany, ptispévkova organizace
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