Obec Horousany — Podminky pro zpusob dorucovani
dokumentu na prenosnych technickych nosicich dat

Adresa: Obec Horousany, Baumanova 12, 250 82 Horous$any
UFedni hodiny:

Po, St: 17:00 — 19:00 hod.

mimo dny statnich svatkd

Na vySe uvedeném pracovisti jsou pfijimany dokumenty v analogové (listinné) nebo digitalni podobé.

Dokument v digitalni podobé je mozné dorudit:
a. osobné na adrese Obecniho Urfadu Horousany
b. kuryrem, postou nebo jinou spedi¢ni spolec¢nosti

Dokument v digitdlni podobé je mozné dorucit
a. naemailovou adresu elektronické podatelny ufadu podatelna@horousany.cz
b. do datové schranky uradu, jejichZ identifikator je ,y94am6p*
c. osobné na médiu pro prenaseni dokumentd v digitadlni podobé na prenosnych technickych
nosicich dat.

Za prenosné technické nosi¢e dat je mozné pouzit CD, DVD, USB Flash Disk, externi USB disk.
Predany nosic se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho podani podatelné.
Dokumenty v digitalni podobé jsou pfijimany v datovych formdatech:

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:
PDF, verze 1.7 a vyssi
PDF/A, 1SO 19005
TXT
RTF
HTM/HTML
DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi
DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi
XLS/XLSX
PPT/PPTX
ODT/0ODS/0DP
XML
FO/ZFO (datovy format ZFO je uréen pouze pro ucely zpracovani technologickymi datovymi
schrankami)

Statické obrazové dokumenty:
PNG, ISO/IEC 15948
TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany
JPG/JPEG/IFIF, ISO/IEC 10918

Dynamické obrazové dokumenty:
MPEG-2, ISO/IEC 13818
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MPEG-1, ISO/IEC 11172)
GIF

Zvukové dokumenty:

MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2)
MPEG-1 Audio Layer Ill nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3)
WAV s PCM modulaci

mp2/mp3

Databaze:
XML, kde soucasti pfedavaného dokumentu v datovém formatu XML musi byt popis
struktury XML pomoci schématu XML
DBF

Velikost podani z hlediska mnozstvi dat je ze strany Ufadu omezena.
a. pfidoruceni prostrednictvim emailu je maximalni velikost zpravy véetné pfiloh do 15 MB
b. pfidoruceni prostfednictvim datové schranky je maximalni velikost datové zpravy do 20 MB
c. pfidoruceni prostrednictvim prenosného technického nosice dat neni velikost podani z hlediska
mnozstvi dat ze strany obecniho uUfadu nijak omezena

Ndlezitosti dorucovani datové zpravy:
Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych dokumentd, musi byt zfejmé, ktery dokument je
vlastnim podanim a které dokumenty jsou elektronickymi pfilohami tohoto podani.

Doruceny dokument v digitalni podobé musi byt mozné zobrazit uzZivatelsky vnimatelnym zplsobem a
nesmi obsahovat sSkodlivy kdd.

Pokud je doruceny dokument neuplny nebo necitelny (poSkozeny) a je mozné urcit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni Udaje, bude odesilatel o zjiSténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalsi
postup pro jeji odstranéni. Nepodafri-li se vadu odstranit nebo neni-li moiné urcit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni Gdaje, poskozeny dokument obecni Ufad dale nezpracovava a je znicen.

Zprava, u které byl zjistén Skodlivy software nebo chybny format, neni zpracovana. Pokud z pfijaté
datové zpravy lze zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdéleni o zjisténi
Skodlivého softwaru nebo chybného formatu.

Pokud by bylo doruceno elektronické podani, které by nebylo opatfeno elektronickym podpisem, mize
byt odesilatel podle povahy véci vyzvan, aby tento nedostatek odstranil, tj. pfipojil sv(j elektronicky
podpis.

Zakladni vycet pravnich predpis(, vidy v platném znéni, jimiz se fidi ¢innost podatelny:

¢ natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. ¢ervence 2014 o elektronické
identifikaci a sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruseni
smérnice 1999/93/ES;

e zikon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(;

e zikon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad;

e zdkon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a ozméné souvisejicich zdkonl (zakon
o kybernetické bezpecnosti);

e zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti;

e zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument(;
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e zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvérejicich divéru pro elektronické transakce;

e zikon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni);

e zikon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu;

e zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim;

¢ vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

e vyhlaska ¢. 283/2014 Sb., vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby;

¢ vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentq;

e vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho systému
datovych schranek;

¢ vyhlaska ¢. 317/2014 Sb., o vyznamnych informacnich systémech a jejich urcujicich kritériich.



